Poduzetnicki inkubator Biograd na Moru d.o.0.
Trg kralja Tomislava 5

23210 Biograd na Moru

OIB: 31169062945

U Biogradu na Moru, 29. prosinca 2023. godine

Temeljem ¢lanka 13. Stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine“ broj 25/13,
85/15, 69/22) direktorica Antonia Skilji¢ donosi

ODLUKU

o imenovanju sluzbenika za informiranje

Clanak 1.

Ovom odlukom odreduje se osoba koja ¢e u tvrtki Poduzetnicki inkubator Biograd na Moru d.o.o., Trg
kralja Tomislava 5, 23210 Biograd na Moru, obavljati poslove sluzbenika za informiranje (u daljnjem
tekstu: sluzbenik za informiranje).

Clanak 2.

Sluzbenikom za informiranje u tvrtki Poduzetnicki inkubator Biograd na Moru d.o.o., odreduje se
Magdalena Coli¢.

Poduzetni¢ki inkubator Biograd na Moru d.o.o. ¢e putem web stranice Grada Biograda na Moru
upoznati javnost sa sluzbenim podacima o sluzbeniku za informiranje iz stavka 1. ovog Clanka i
njegovom nacinu rada.

Clanak 3.
Sluzbenik za informiranje:

- obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem ustroju tijela javne
vlasti, kao i rje$avanja pojedina¢nih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe
informacija,

- unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, ¢uvanja i objavljivanja informacija koje su sadrZane
u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela javne vlasti,

- osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih
Zakonom o pravu na pristup informacijama,

- vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama i ponovnu uporabu informacija,

- obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.



Clanak 4.

Ova odluka stupa na snagu od 01. sijeCnja 2024. godine, a objaviti ¢e se na Internet stranici Grada
Biograda na Moru.

Poduzetnicki inkubator Biograd na Moru d.o.o.

Direktorica, Antonia Skilji¢ mag.oec.

Dostaviti:

1. Magdalena Coli¢

2. Internet stranica Grada Biograda na Moru

3. Povjerenik za informiranje - Registar sluzbenika za informiranje

4. Ovdje



PROAKTIVNE INFORMACIJE

PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama koje stvara, posjeduje, raspolaze ili nadzire
Poduzetnicki inkubator Biograd na Moru d.o.o. uredeno je Zakonom o pravu na

pristup informacijama (,,Narodne novine” br. 25/13., 85/15., 69/22.).

Zakonom se propisuju i nacela prava na pristup, izuzeci od prava na pristup te

postupak za ostvarivanje i zastitu prava na pristup informacijama.

Pravo na informaciju ostvaruje se podnoSenjem zahtjeva tvrtki Poduzetnicki
inkubator Biograd na Moru d.o.o. Ukoliko se zahtjev podnosi pisanim putem moze

se ispuniti Obrazac zahtjeva za pristup informacijoma.
Zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informaciji moze se podnijeti:

e pisanim putem na adresu: Poduzetni€ki inkubator Biograd na Moru d.o.o., Trg
kralja Tomislava 5, 23210 Biograd na Moru
o elektronickom postom na adresu: mc.inkubator.biograd@gmail.com

o donijeti osobno radnim danom od 7:00 do 15:00 sati.
Zahtjev za pristup informacijama obavezno mora sadrzavati:

e naziv i sjediste tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi,
e podatke koji su vazni za prepoznavanje trazene informacije,
e ime, prezime i adresu fiziCke osobe podnositelja zahtjeva,

e tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjediste.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji,
a u zahtjevu moze predloZiti i na¢in na koji ¢e tijelo javne vlasti u€initi informaciju

dostupnom.



Naknada stvarnih materijalnih troskova i troSkova dostave informacija.

Poduzetnicki inkubator Biograd na Moru d.o.0. ima pravo na naknadu stvarnih
materijalnih troskova koji nastanu pruzanjem informacije korisniku prava na
pristup informacijoma i ponovnu uporabu informacija, kao i na naknadu troskova
dostave trazene informacije, koja se naplacuje sukladno Kriteriju za odredivanije
visine naknade stvarnih materijalnih troskova i troskova dostave informacije (dalje
u tekstu: Kriterij) na temelju &lanka 19. stavka 3. Zakona o pravu na pristup

informacijoma  (»Narodne  novines,  broj  25/13,  85[15,  69/22).

Visina naknade stvarnih materijalnih troSkova odreduje se u sljedeéem iznosu:

» preslik jedne stranice veli€ine A4 - 0,03 €

» preslik jedne stranice velic¢ine A3 — 0,07 €

o preslik jedne stranice u boji veli¢ine A4 - 0,13 €

e preslik jedne stranice u boji velic¢ine A3 - 0,21 €

o elektronicki zapis na jednom CD-u - 0,563 €

o elektronicki zapis na jednom DVD-u - 0,80 €

e elektronicki zapis na memorijskoj kartici ovisno o koli¢ini memorije — 27,87 €
za 64 GB, 19,91€ za 32 GB, 15,93 € za 16 GB, 6,64 € za 8 GB, 3,98 € za 4 GB.

e pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizickog u elektronicki oblik — 0,11 €

e pretvaranje zapisa s videovrpce, audiokazete ili diskete u elektronicki zapis —

013€

TroSkovidostave informacija obraé¢unavaju se prema vazeéem cjeniku redovnih

postanskih usluga.

Visinu naknade stvarnih materijalnih troSkova za usluge koje nisu navedene u
Kriteriju, tijelo javne vlasti odreduje na nacin da u visinu naknade zaracuna
prosjecnu trziSnu cijenu za uslugu, troSak amortizacije koje ima tijelo javne vlasti te

troSak posStanskih usluga. TroSkovi dostave informacija obra¢unavaju se prema



vazeCem cjeniku postanskih usluga. Korisnik prava na informaciju treba unaprijed
u cijelosti poloziti o€ekivani iznos stvarnih materijalnih troSkova. U slucaju da
korisnik prava na informaciju u roku ne polozi navedeni iznos, smatrat Ce se da je
korisnik prava na informaciju odustao od zahtjeva. Poduzetnicki inkubator Biograd
na Moru d.o.o. izdat €e korisniku prava na informaciju racun prema visini naknade

odredenom u Kriteriju.

NAPOMENA:

Sukladno odredbama €lanka 5. Kriterija za odredivanje visine naknade stvarnih
materijalnih troskova i troskova dostave informacije (»Narodne novine«, broj
12/14, 15/14, 141/22) Poduzetniéki inkubator Biograd na Moru d.o.o. korisniku
prava na informaciju neée zarac¢unati troSkove koji nastaju pruzanjem i

dostavom informacije ukoliko isti ne prelazi iznos od 6,64 €.

SluZbenik za informiranje je Magdalena Colic.
Tel: 023/ 251-905

Email: mc.inkubator.biograd@gmail.com

ZAKONI I KRITERIJI

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014 01 12 231.html

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022 12 141 2149.html



ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediste, telefon i/ili e-posSta)

Naziv tijela javne vlasti / sjediSte i adresa

Informacija koja se trazi

Nacin pristupa informaciji (oznaciti)

neposredan pristup informaciji,

pristup informaciji pisanim putem

uvid u dokumente i izrada preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,

na drugi prikladan naéin (elektronskim putem ili drugo)

ooooo

(vlastoruéni potpis podnositelja zahtjeva)

(mjesto i datum)

Napomena: Tijelo javne vlasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od podnositelja zahtjeva u svezi
s pruZanjem i dostavom traZene informacije.

Obrazac broj 2 — Obrazac zahtjeva za pristup informaciji



ZAHTJEV ZA PONOVNU UPORABU INFORMACIJA

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime/naziv, adresa/sjediste, telefon i/ili e-posta)

Naziv tijela javne vlasti/sjediste i adresa

§Informacija koja se zeli ponovno upotrijebiti

| we . . v . o Ve,
‘Nacin primanja trazene informacije (oznaciti)

J u elektronskom obliku

[ na drugi prikladan nac¢in

iSvrha u koju se Zeli ponovno upotrijebiti informacije (oznaciti)

(] komercijalna

[J nekomercijalna

(mjesto i datum) (vlastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva)



ZAHTJEV ZA DOPUNU ILI ISPRAVAK INFORMACIJE

EPodnositelj zahtjeva (ime i prezime/naziv, adresa/sjedisSte, telefon i/ili e-poSta) B
‘Naziv tijela javne vlasti/sjediSte i adresa |
I ]
[Informacija koja se trazi |
Dana podnio/la sam zahtjev za pristup informaciji navedenom tijelu javne vlasti

sukladno ¢lanku 18. stavku 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13. 1 85/15.) kojim
sam zatrazio/la dostavu informacije (navesti koja je informacija zatrazena):

Budu¢i da sam dana zaprimio/la informaciju koja nije ona koju sam zatrazio/la ili je
nepotpuna (zaokruziti), molim da mi se sukladno odredbi ¢lanka 24. stavka 1.1 2. Zakona o pravu na
pristup informacijama dostavi dopuna odnosno ispravak sljedeéih informacija:

f
‘Nacin pristupa informaciji (oznaciti)

O neposredan pristup informaciji,

L] pristup informaciji pisanim putem

[J uvid u dokumente i izrada preslika dokumenata koji sadrZe trazenu informaciju,
[1 dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi traZenu informaciju,

LI na drugi prikladan nacin (elektronskim putem ili drugo)

(mjesto i datum) (vlastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva)



